Organiza¢ni pokyny a formalni uprava diplomové prace (dale jen DP)
Univerzita Pardubice, Fakulta restaurovani (dale jen FR)

Verze platna pro studenty, ktefi si do IS STAG zadali téma DP v AR 2023/2024 a pozdéji.
1. Organizaéni pokyny

Diplomovou praci student prokazuje, Ze je schopen tviiréim zptisobem zpracovat zadané téma s vyuzitim teoretickych
poznatkt a praktickych dovednosti ziskanych béhem studia.

Diplomova prace ptesahuje uroven bakalaiské prace rozsahem i hloubkou zpracovani.

Témata vypisuji vedouci pfislusnych ateliéri. Studenti maji pravo, po dohodé s vedoucim ateliéru, navrhnout témata
svych DP. Proces zadani t¢ématu navrzeného studentem je shodny s procesem zadani témat stanovenych vedoucim ateliéru
(viz nize).

Proces zadani témat je nasledujici: vedouci ateliéru stanovi témata a k nim pfifadi vedouci prace, oponenty a odborné
konzultanty. Nasledné je stanovené téma piedano studentovi k vlozeni do IS STAG, a to nejpozdéji do 30. listopadu
prislusného akademického roku. Vedouci ateliéru soucasné jmenuje prokazatelnym zptisobem (za pouziti piislusného
formulate) vedouciho prace, dale zasle dékanovi fakulty excelovy soubor, ptip. tabulku ve Wordu s piehledem témat,
k nimz jsou pfipojena jména vedoucich praci a oponentii. Souhrnnou tabulku za v§echny oborové ateliéry dékan poskytne
studijnimu oddéleni.

Student vyplni Podklad pro zadani DP, vytiskne jej, podepiSe a zajisti podpis vedouciho prace. Tento Podklad odevzda
na studijni oddéleni nejpozdé&ji do 20. prosince piislusného akademického roku. Kopii Podkladu odevzda vedoucimu
ateliéru. NedodrZeni tohoto postupu je povazovano za neplatné zadani DP, tzn. DP neni zadéana.

Z dtvodu aktualizace udajii pfed odevzdanim své DP muze student postup zopakovat a ptfedat studijnimu oddé€leni
aktualni a platnou verzi Podkladu. Na zékladé ni studijni odd€leni vygeneruje v systému IS STAG Zaddni, které student
nasledné vlozi do své prace.

Pokud v prib&hu prace dojde ke zméné zadani prace (ze strany studenta ¢i vedouciho prace), bez prodleni si student
vyzada pisemné schvaleni zmény od vedouciho ateliéru. Nedodrzeni tohoto postupu je povazovano za neplatné zadani
DP, tzn. DP neni zadana.

Pokud nelze termin zadani DP z objektivnich diivodt dodrzet, je povinnosti vedouciho pfislusného ateliéru prokazatelné
informovat o této skutecnosti studijni oddéleni a dékana FR.

Vedouci prace upiesiiuje podrobnosti k vypracovani DP, které nejsou zminény v té€chto organiza¢nich pokynech.

Povinnou souasti podrobnosti/pokynii k vypracovani DP je stanoveni ¢asového harmonogramu k pInéni cila DP. Casovy
harmonogram stanovi vedouci prace a povinnosti studenta je se jim fidit. Casovy harmonogram lze zménit jen na zakladé
objektivnich divodi. Jeho forma neni piesné stanovena, vedouci prace zohledni individualni charakter prace, dirazné se
vSak doporucuje planovat v fadech mésict, ev. tydnd.

Vedouci ateliéru ma pravo kdykoli nahliZzet do prace v jakémkoli stavu rozpracovanosti, student je povinen nahlédnuti
bezodkladn€¢ umoznit.

DP bude koncipovana jako jedna prace zpravidla svazana s restaurovanym objektem/restauratorskym tématem dané
studované specializace. Prace bude vychazet ze specifikace zadani. Téma vyzkumné a badatelské ¢innosti se téz zpravidla
vaze na objekt/téma restaurovani. DP neni vnitiné ¢lenéna na East teoretickou a &ast praktickou, ¢asti jsou fazeny
do béznych kapitol prace (viz niZe ,,Formalni uprava diplomové prace).



Vedoucim DP nemusi byt restaurator, mize jim byt specialista v oboru odpovidajicim zadani DP (v oblasti umélecko-
historické nebo technologické). Ostatni osoby pomahajici odborné studentovi s praci jsou pouze v pozici odborného
konzultanta. Pokud neni vedoucim DP restaurator, je nutné, aby byl restaurator v pozici odborného konzultanta DP.
Jméno odborného konzultanta (odbornych konzultanti) uvadi student vzdy do tvodu prace.

Doporuceny rozsah textové &asti je 40-60 NS. Maximalni rozsah textové ¢asti DP je 100 NS. Ve vyjimeénych
a odtvodnénych piipadech 1ze maximalni rozsah ptekrocit pouze po piedchozi domluvé a se souhlasem vedouciho prace
(adekvatni rozsah a kvalitu prace, kterd by obsahovala méné textu na tkor ostatniho kvalitniho obsahu préce, posuzuje
vedouci prace).

Nazev prace by mél byt vystizny a zarovei co nejkratsi, aby svoji délkou nezpiisoboval technické problémy pii jeho
uvadéni do IS STAG a na tiskopisy dokladajici absolvovani magisterského studia.

DP se odevzdava ve dvou tisténych exemplafich (format A4, jednostranny tisk, svizano v pevné vazbé). Kvalita tisku
je adekvatni vyznamu DP, je ticba mit na zfeteli, Ze graficka uprava je také predmétem hodnoceni DP. Po absolvovani
obhajoby DP bude studentovi jeden vytisk vracen zpét.

Veskeré naklady spojené s finalizaci DP, tzn. tiskem, vazbou apod., hradi student.

Student odevzdava DP Vv terminu stanoveném harmonogramem piislusného akademického roku. Student odevzda
DP na studijni oddéleni v tisténé verzi, v elektronické verzi ve formatu PDF/A a zaroven vlozi elektronickou verzi
ve formatu PDF/A do IS STAG, kde nasleduje kontrola antiplagiatorskym programem.

Tisténé verze DP jsou po odevzdani a nasledném opatieni razitkem studijniho oddéleni dany k dispozici vedoucimu prace
a oponentovi k nahlédnuti s tim, ze jedna prace muze byt pljcena absenéné. Podle ¢l. 22, odst. 2 Studijniho a zkusebniho
fadu Univerzity Pardubice je DP minimalné 5 pracovnich dni pfed konanim obhajoby zvefejnéna k nahlizeni vetejnosti
na studijnim oddéleni Fakulty restaurovani.

Studijni oddéleni zasila odevzdanou DP v elektronické podobé vedoucimu DP k vypracovani posudku. Vedouci DP zasila
praci bez prodleni oponentovi/oponentiim k vypracovani oponentského posudku.

Vedouci DP vypracuji pisemny posudek DP, v némz navrhnou klasifikaci. Posudek muze obsahovat i vyjadieni
odborného konzultanta. Pisemny posudek DP spolu s navrhem klasifikace vypracuji téZ oponenti. Posudky budou
odevzdany nejpozdéji 1 tyden pted konanim obhajoby DP, a to vedoucimu DP (ktery je bez prodleni pieda studijnimu
oddéleni), nebo primo na studijni oddéleni, které posudky vlozi do IS STAG. S hodnocenim a navrhem klasifikace je
student seznamen nejméné 1 tyden pred konanim obhajoby DP.

Vyhotovi se minimalné¢ jeden oponentsky posudek. Navrh hodnoceni v ptipadé dvou ¢i vice oponentskych posudki
vzejde z primé&ru navrhu hodnoceni dil¢ich oponentskych posudkii. Oponentsky posudek se vzdy vztahuje k celé praci,
tuto skutecnost bere v potaz vedouci ateliéru jiz pfi pfifazovani oponentti k jednotlivym tématim.

Soucasti obhajoby DP je prezentace S vyuzitim vizualni techniky, ktera by neméla pfesahnout 15 minut.

Original DP (stejné tak jako ostatni prace vytvoiené pod hlavickou FR) je majetkem Skoly, ktera DP zadala. Po ukonéeni
obhajoby bude DP uloZena v Univerzitni knihovné UP (pracovisté na FR v Litomysli). Studenti, kteti se v budoucnu
budou zabyvat odbornou problematikou, maji moznost si jednotlivé prace prezenéné vypujéit a prostudovat. DP (stejné
tak jako ostatni prace vytvorené pod hlavickou FR) je povazovana za ,,8kolni dilo* podle § 35 odst. 3 zak. ¢. 121/2000
Sb., 0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond (autorsky zakon)
ve znéni pozdéjsich novel.

DP (stejné tak jako ostatni prace vytvorené pod hlavickou FR) jsou prace uzaviené, proto je zakazano v budoucnu jakkoli
menit jejich obsah. Lze je pouzit jako zdroj informaci do jinych praci, popf. pro jiné ucely, musi vsak byt fadné citovany.



2. Formalni dprava diplomové prace

DP je psana spisovnym ceskym jazykem. Pouziti jiného jazyka je mozné pouze s pisemnym souhlasem dékana
a vedouciho prace.

Prace bude hodnocena také po strance stylistické, pravopisné a po strance vnéj§i Gpravy textu.

Pro vyjadreni trpného rodu v pfitomném Case je nejvhodnéjsi zvratny tvar trpného rodu (Dtm se stavi) oproti opisnému
tvaru (Dum je stavén). Opisny tvar ma knizni charakter, a proto nedoporuc¢ujeme jeho casté pouzivani.

Jednotlivé stranky se priibézné ¢isluji (zpravidla uprostied dolniho okraje) arabskymi ¢islicemi. Titulni strana, prohlaseni
a stranky obsahu se neéisluji, i kdyz se zapoéitavaji do potadi. Cislo strany se objevi na strané s Uvodem.

Nadpisy a podnadpisy se pisi malymi pismeny (kromé velkych za¢ate¢nich pismen) a nepie se za nimi tecka.

Posledni fadek stranky nema koncit rozdélenym slovem. Nevhodné je ukoncovat fadky neslabiénymi piedlozkami
(k,s,v,2)%

Tabulky je doporuceno uvadét v piiloze, pokud nejsou neoddélitelnou soucasti textu.

Rozsahlejsi materialy, které dokumentuji vlastni praci (opisy zavaznych dokumentt, tabulky, schémata, grafy, mapky,
plany, nacrty, fotografie dokumentujici praci, obrazové prilohy apod.) se zafazuji do ptilohy. MnozZstvi ptiloh musi byt
umérné rozsahu prace.

Ptilohy, které z technickych diivodd nelze (nebo je student nechce) nechat svazat, aby s nimi byla lepsi manipulace, se
ponechavaji jako volné listy. Zakladaji se do tzv. , kapsy*, kterou na pozadani zhotovi knihat pti vazbé prace.

Obrazky, fotografie, mapky apod. jsou Cislovany jako obrazky: obr. 3 (nikoliv foto. 3, map. 9 apod.), podobné jsou
prabézné ¢islovany tabulky a grafy: tab. 2, graf 12 apod.

Kurziva se uziva v textu zpravidla u nazvi uméleckych dél, napt. Salome nebo Svoboda vedouci lid na barikdidy.

Presna citace se v textu piSe kurzivou a ohranicuje se uvozovkami, napf. ,,Vyroky vynikajicich tviircich individualit jsou
vedy zajimavé, i tehdy, kdyz zkresluji skutecnost...“*? (&iselny odkaz se vaZe k pozndmkovému aparatu, kde je presné
specifikovana publikace, ze které autor DP cituje — viz. Poznamky.

Interpunkéni znaménka nasleduji bez mezery za predchazejicim slovem (, . ; ! ?) a v textu jsou vzdy nasledovana mezerou.
Poml¢ka (dlouha ¢arka) se piSe s mezerou pied a mezerou za.

Spojnik (kratka ¢arka) se piSe bez mezer. PouZiva se vzdy mimo jiné pro psani syntaxonu, napi. Carici pilosae-Fagetum,
nikoliv Carici pilosae— Fagetum.

U ¢iselnych rozsahi se pouziva pomlcka (vytvofi se na pocitaci stiskem kombinace klaves Alt 0150) bez mezer, napft.
1992-1998, nikoliv 1992 — 1998, 1992-1998.

Text v zavorkach je psan (xxx yvy), nikoliv ( xxx yvy ).

Jednotky mér a vah jsou od ¢islovek oddéleny mezerou (3 km, nikoliv 3km). Za jednotkami mir a vah se nedéla tecka;
zejména metry nad mofem jsou m n. m., nikoliv m. n. m.

Stupné Celsia se pii ve formé 18 °C, nikoliv 18°C. Cislice, které ozna¢uji po&et tisicti, miliond atd., neoddélujeme teckou,
ale mezerou, napf. 10 185 272 obyvatel.

1 Ve Wordu lze tzv. tvrdou mezeru (kdy se dvé slova pies mezeru ,,spoji* k sob&) zadat sou¢asnym stisknutim klaves
Shift + Ctrl + mezernik.



Desetinna ¢isla, jsou-li v fadé za sebou, oddélujeme stiednikem, desetinnd mista jsou oddélena desetinnou ¢arkou, ne
teCkou (11,75; 35,0; 3,14;).

Rukopis doporucujeme v textovém editoru zkontrolovat pomoci automatické kontroly pravopisu a opravit zjiSténé
preklepy. Oprava textu neni stoprocentni, napfiklad shodu podmétu s ptisudkem je tfeba kontrolovat osobné.

Detailnéjsi formatovani textu:

Pismo ve stylu "Normalni" se doporucuje jedenactibodové (11 pt) se standardni vzdalenosti mezi fadky (fadkovani 1,5).
Text je zarovnan do bloku. Novy odstavec se obvykle oddéluje odsazenim prvniho fadku. Pismo ve stylu "Nadpis 1" je
ve velikosti 14, tuéné. Poznamkovy aparat je ve velikosti 9-10 pt. Doporucuje se Times New Roman. Pro data v tabulkach
a grafech je mozné pouzit i jiny druh pisma, véetné bezpatkovych (napt. Arial).

Horni, dolni okraj 2,5 cm, levy okraj 3,5 cm pravy okraj 1,5 cm. V celém textu musi byt dodrzena jednotna graficka
uprava. Prace je tisténa na bily papir formatu A4, jednostranny tisk. Rub titulniho listu ziistava nepotistény.

Obrazky, diagramy i tabulky se ¢isluji tak, aby bylo mozné odkazat se na né v textu. Jsou opatfeny popisem obvyklym u
védeckych praci. Popisky tabulek, obrazkid a schémat véetné jejich ¢islovani se uvadéji pod nimi, stejnou velikosti pisma
jako je text prace, a pod grafickym znazornénim se uvadi pramen kurzivou a velikosti pisma mensi nez zékladni text.

Zkratky pouzité v textu musi byt vysvétleny vzdy u prvniho vyskytu zkratky (v zavorce nebo v poznamce pod ¢arou, jde-

vvvvvv

vysvétleni.

Delsi ptevzaty text jiného autora je nutné vymezit uvozovkami nebo jinak vyznacit a fadné citovat.



3. Struktura diplomové prace

0. strana

1. strana

2.—3.strana

4. strana

5. strana

6. strana

priklad:

Text na deskach (necisluje se, strana se nezapocitava do strankovani)

dopliiyje se rok, jméno a piijmeni

Titulni list (Touto stranou zacina ¢islovani prace. Strana a strany nasledujici se zapocitavaji
do strankovani, ale jejich Cisla se nezobrazuji. Prvni stranou, na které je Cislo zobrazeno je
zpravidla Uvod (strana, kde zadina vlastni text prace)). Titulni list je vypracovan v jazyce
prace. Nazev prace by mél byt co nejkratsi, musi byt piesny a jednoznacny, ma vymezit vécny
obsah, popt. Casovy rozsah prace. Vyjimecné lze hlavni titul doplnit podtitulkem, ktery mtze
upfesnit obsah prace. K upfesnéni a vymezeni slouzi pfedevsim anotace a Uvod prace.
Doplnuje se nazev prace, jméno a piijmeni autora, rok.

Zadani prace (Cislovana strana, Cislo se nezobrazuje, formulat Zadani zavére¢né prace z IS
STAG vytistény na studijnim odd. a opatieny piisluSnymi podpisy) v jedné tisténé praci
original zadani, v ostatnich exemplatich jeho kopie. Vklada se pred svazanim, v elektronické
verzi je zadani (jeho finalni podepsand verze) oskenované.

Prohlaseni autora (éislované strana, ¢islo se I’ICZObI‘aZU.jC). Pouze v piipadé¢, Ze pro elektronickou verzi prace
je deékanem fakulty schvaleno zamezeni zvefejnéni informaci obsazenych v zavéreéné praci (tj. odevzdan vyplnény a vSemi
podpisy opatieny formulaf ,,Digitalni knihovna Univerzity Pardubice — omezeni nebo zamezeni zvetejnéni informaci obsazenych
v zavéreéné praci®), nahrad’te slovo souhlasim slovem nesouhlasim. Prace pak bude umisténa ve skladu a oznaCena jako
nepfistupna;

Je tfeba Uprava textu podle rodu (muZ/Zena), datum ve formétu dd. mm. rrrr, doplni se jméno
a ptijmeni, vlastnoruéni podpis v tisténé verzi.

Podékovani (¢islovana strana, ¢islo se nezobrazuje) je nepovinna strana uréena pro podékovani
vedoucimu prace, odbornym konzultantiim apod.;
pokud nedé€kujete, stranu neuvadéjte.

Anotace (¢islovana strana, ¢islo se nezobrazuje) je zpracovana vzdy v jazyce prace (pokud jim
neni anglictina) a v anglickém jazyce. Pod anotaci jsou uvedena kli¢ova slova charakterizujici

jednoznacné napln zaveérecné prace. Klicova slova jsou zpracovana vzdy v jazyce prace a
v anglickém jazyce. Anotaci v anglickém jazyce pfedchazi nazev prace v anglické verzi.

Anotace

Strucny obsah prace ve 3-4 vétach zapsany v jazyce prdce. Je treba zde také zminit, obsahuje-

li prace néjaké vice rozpracované teoretické téma, a pokud ano, kde je v praci zarazené (jestli je

zarazen

¢ v uvodu, po praktické casti apod.)
Priklad:

Prace je vénovana stru¢nym déjindm télovychovy a sportu se zamétenim na jejich Zenska odvétvi

a struénému vyvoji ddmského odivani se zamétenim na sportovni obleceni. Postihuje obdobi ...



Klicova slova

4-6 slov presné vystihujicich obsah prdce, zapisuji se s malym pocdatecnim pismenem,
zpravidla jsou uvedena v mnozném cisle. NepouZivaji se obecné (nadbytecné) terminy, znaky
a zkratky (,,napt.*“, ,,qj. ", ,, ...
Priklad:

sport, moda, Zeny, odivani, 19. stoleti

“«

, ,apod.”,...)

Title
Preklad nazvu do anglictiny
Priklad:
Effect of sport on women'’s clothing : since the second half of the 19th century till the second

world war

Annotation

Preklad anotace do anglictiny.
Priklad:
The work deals with a brief history of the physical training and sport with a view to their woman

branches and with a progress of the woman clothing with a view to the sport clothes. It focuses on ...

Keywords
Preklad klicovych slov do anglictiny.

Priklad:
sport, fashion, women, clothing, 19th century

7. strana Obsah prace (Cislovana strana, ¢islo se nezobrazuje) — automaticky generovany obsah (napft. v
editoru Word), je tieba, aby byl text (nadpisy a prosty text) pteveden do styli;

Vlastni text DP by mél byt uspofadany hierarchicky do kapitol a podkapitol, kazda hlavni kapitola
zacina vzdy na nové stran€.

priklad:

1. Uvod

2. Nazev prvni kapitoly

2.1 Nazev prvni podkapitoly v prvni kapitole
2.1.1 Dalsi ptipadné dé€leni uvnitt podkapitoly
2.1.2 Dalsi ptipadné dé€leni uvniti podkapitoly
2.2 Nazev druhé podkapitoly v prvni kapitole
3. Nazev druhé kapitoly

3.1 Nazev prvni podkapitoly ve druhé kapitole

3.2 Nazev druhé podkapitoly ve druhé kapitole



4. Zavér

5. Poznamky

6. Seznam pouZité literatury
7. ...

Pro generovani obsahu ve Wordu zvolime v menu "Vlozit" polozku "Rejstiik a seznamy". V menu
"Rejstiik a seznamy" vybereme polozku "Obsah", nadefinujeme vzhled obsahu a potvrdime tlacitkem "OK".

8. strana Uvod: (Cislovana strana, prvni, na které se zobrazuje Cislo) Tato uvodni kapitola slouzi

k zasazeni feSené problematiky do §irSiho kontextu a v podobé stru¢ného popisu obsahu
jednotlivych kapitol uvadi strukturu pisemné prace. Obvykle obsahuje cile préace,
charakteristiku soucasného feSeni problematiky, teoretickd a odborna vychodiska feSenych
problémdi.
Vlastni text prace: Kapitoly a podkapitoly musi byt uspofadany v logickém sledu, jejich
rozsah by mél odpovidat dilezitosti feSené problematiky. Pro piehlednost je doporuceno
nadpisy od ostatniho textu odlisit vynechanim fadka (pokud nejsou vyuzity preddefinované
styly ve Wordu).

Zavér: Zavérecna kapitola (3-5 stran) obsahuje zhodnoceni vysledki se zvlast vyznadenym
vlastnim pfinosem autora prace. V této Casti se autor vraci k cilim a hypotézam, které
formuloval na zacatku prace, a hodnoti, zda se je podafilo potvrdit, vyvratit, nebo zda bylo
nutné je upfesnit nebo zcela opustit. Je vhodné, aby student na tomto misté nastinil dalsi
problémy, kterym by bylo tieba vénovat pozornost, jejich feSeni by vsak ptresahlo rozsah DP.

Za textem DP nasleduji poznamky, seznam pouzité literatury a pramenti, pfilohy apod.

Poznamky?

Jedna se o cil odkazu, ktery je umistén v textu. VSechna fakta uvadénd v textu a ziskand jinak nez vlastnim
vyzkumem autora jsou doprovazena citacemi, které jsou ve vétsing piipadl uvedeny v poznamkovém aparatu.
Odkazy na citovana mista zdsadné nevkladame do textu. Poznamky jsou ¢islovany prabézné. Cituji se ¢lanky
casopisecké a novinové, knihy a staté v nich obsazené, neperiodické sborniky, katalogy, recenze, elektronické
zdroje apod.

K citovani publikaci se pouziva platna citatni norma, nejasnosti v piipadé citace neobvyklych zdroji lze
konzultovat s vedoucim prace.

Je-li v textu vicekrat citovana tatdZ pasaz prace stejného autora, lze piedsunout pied toto Cislo poznamky

Mec

zkraceny nazev prace (viz ¢. 11). Odkaz ,,ibidem* nebo ,,tamtéz* je mozno pouzit v téZe nebo nasledujici
) vztahuje, vsunut jiny titul (Ibidem,

273

pasazi, neni-li mezi tuto pasaz a stat, k niz se odkaz ,,ibidem* (,,tamtéz
S. 45).

Misto vydani zahrani¢nich publikaci se pise plivodnim, nepocesténym pravopisem (Wien, London).

2 http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf
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Poznamkovy aparat Ize umistit na stranku pod text nebo na konec prace pred seznamem pouzité literatury a
pramend.

Seznam pouzité literatury a pramenu®

Seznam pouzité literatury je zpracovan podle platnych standardd. Povinnou citatni normou nejen pro
diplomovou praci je ISO 690%. VSechny pouzité zdroje a prameny musi byt fadné citovany. Lze pouZit
generator citaci na www.citace.com. Pouzita literatura je fazena v abecednim pofadi. V textu lze citovat
pouzity zdroj dle bézného zpiisobu:

...podle Nového (2010, s. 251);
... podle poslednich analyz (Novy, 2010),
(autorem ndasledujicich pravidel pro citovani pramenii je PhDr. Milan SkFivanek)

Pro citaci pramenii, které jsou riuzného druhu, casto dosti odlisnym zpiisobem zpristuprniovany a uloZeny
Vv riiznych institucich, Ize sotva stanovit jednotny predpis. Plati vSak, Ze je treba uvést vSechny udaje, které jsou
nezbytné pro jednoznacnou identifikaci pramene nebo jeho casti (napr. citatu). Udava se tedy nazev instituce,
V niz je pramen ulozen, dale fond nebo sbirka, jejichz je pramen soucasti, a dalsi identifikacni udaje —V pripade
archivalii napr. vystizny nazev archivalie a jeji casové vroceni, ddle inventdarni cislo, pripadné signatura
(pokud jsou stanoveny), ulozna jednotka (kniha, karton, fascikl aj.), eventuelné cislo jednaci nebo strana ci
folium.

Napf.: Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli, fond Gymnazium Litomysl I, Entwurf eines
Lehrbuches der allgemeinen Geschichte..., 1823, inv. ¢. 875, kniha ¢. 512, s. 8

Zarover je zapotiebi zaveést pro dalsi citace téhoz pramene ucelny systém zkratek (tzv. zkracenou citaci), ktery
v§ak musi byt Fadne vysvétlen. Doporucuje se konzultovat zpiisob citovani s odbornym pracovnikem prislusné
instituce, v niz je pramen uloZen.

Seznam pouzitych symboli a zkratek

Pouzité symboly a zkratky v diplomové praci, existuji-li, véetné jejich vysvétleni. Seznam je fazen abecednim
poradi, symboly jsou umistény na konci.

Seznam tabulek

Pokud nejsou pouzity, stranku neuvadéjte.

Seznam grafi

Pokud nejsou pouzity, stranku neuvadéjte.

3Viz téz http://is.muni.cz/elportal/estud/ff/js07/informace/materialy/pages/citace_opora.pdf

nebo http://is.muni.cz/elportal/estud/prif/js06/bi2401/6._Prehled_literatury_a_citace.pdf
* Tento zplisob citace je univerzalni, pokud v§ak uréité specifické periodikum vyZzaduje odlisny zpUsob, je tfeba jej brat
V potaz (napf. zasady upravy texti v ¢asopise Uméni jsou uvedené ve stejnojmenném dokumentu na webu
http://www.umeni-art.cz/cz/soubory/zasady.pdf )
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Seznam vyobrazeni (Seznam obrazovych a grafickych priloh)

Grafické ptilohy k diplomové praci, existuji-li. Kazda ptiloha musi byt alespoi jednou odkazovana z vlastniho
textu prace. Prilohy se Cisluji. Pfed uvedenim ptiloh zafazujeme jejich seznam. Kazdy obrazek apod. je
Vv seznamu vyobrazeni doprovazen popiskem, ktery je struény, ale pfitom obsahuje v§echny informace nutné
k pochopeni jeho obsahu, aniz by ¢tenal musel nahlizet do hlavniho textu. Pokud neni obrazova piiloha
vysledkem vlastni prace, uvaddime jeji ptivod.

Zakladni citaci grafického dila definuje citacni norma ISO 690.

priklad:

Grafické dilo jako samostatny objekt
Jméno tvlirce. Nazev dila: podnazev [ Alternativni nazev][Druh nosice]. Dalsi tvlirce. Misto ulozeni. Lokace.

Reprodukce grafického dila jako soucast jiného dokumentu

Jméno tviirce grafického dila. Nazev grafického dila: podnazev [Alternativni nazev][Druh nosice]. In: Jméno
tvlirce matetského dokumentu. Nazev materského dokumentu: podndzev. Vedlej$i nazev. Vydani. Dalsi tviirce
mateiského dokumentu. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani. Cislovani svazku obsahujici
grafické dilo, Rozsah stran grafického dila, Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikator. Poznamky.

Seznam textovych priloh

Textové prilohy k diplomové praci, pokud existuji. Kazda ptiloha musi byt alespon jednou odkazovana
z vlastniho textu prace. Prilohy se Cisl



