Vlozeni prace do IS STAG

zdroj: https://zamestnanci.upce.cz/vlozeni-prace-is-stag

e Student ukladd elektronickou verzi zadvérecné prace a Udaje o ni do Stagu (zalozka ,Kvalifikaéni prace” -> , doplnit
udaje o bakalarské, diplomové,... praci“), odkud jsou po obhajobé zaznamy exportovany do Digitalni knihovny UPa.

e Kterd pole a jak je spravné vyplnit stanovi Pfiloha €. 1B: Schéma sbéru Udaji o zavérecné praci v IS STAG (metadata)
ve Smérnici ¢. 9/2012 (v aktudlnim znéni).

e VSechny lUdaje vkladané do Stagu se musi shodovat s tisténou i elektronickou verzi zadvérecné prace.

e Povlozeni kompletni zdvérecné prace probiha automaticka kontrola na plagiatorstvi. IS Stag prfeda soubor spolu s
pozadovanymi metadaty ke kontrole prostfednictvim antiplagiatorského systému https://theses.cz/. Jakmile je prace
zkontrolovdna, provede povéreny pracovnik formalni vyhodnoceni vysledkl kontroly. Tolerovanou miru podobnosti

.....

studijni oddéleni.
e Posudek oponenta (vedouciho prace) vklada povérena osoba katedry ¢i Ustavu.

e Plny text prace i posudky jsou odevzdavané ve formatu PDF (doporuéeno PDF/A) a soubory by nemély byt zamceny
proti Upravam.

e Odevzdavani elektronickych verzi praci probiha pouze prostfednictvim Stagu. Maximalni velikost vkladaného
souboru je stanovena na 300 MB (pro FEl a FR) nebo na 50 MB (pro ostatni fakulty). Do IS STAG je moZné nahrat az 5
soubor(. V pfipadé, Ze je prace vétsi, nez stanovené limity, je mozné ji zaslat elektronicky na
adresu veronika.ungerova@upce.cz nebo ji po predchozi domluvé osobné dorudit do knihovny. Pokud to neni
nezbytné nutné, CD a DVD prosim do knihovny neodevzdavejte.

e Ve Stagu byl nastaven vybér pfistupovych prav k plnym textim tak, aby odpovidal pozadavkiim VS zdkona. Je tedy
mozné nastavit bud pFistup bez omezeni, nebo pouze odlozit zvefejnéni o max. 3 roky. U praci, které jesté
,dobihaji“ podle starych pravidel (zadané pred zafim 2016) a jejich zpfistupnéni ma byt omezeno, je potreba ve
Stagu nastavit odloZeni na max. 3 roky. V Digitalni knihovné poté budou pfistupova prava nastavena podle instrukci
z formulare o omezeni zpfistupnéni a textu prohlaseni autora v tisténé verzi prace (souhlasim/nesouhlasim
s prezen¢nim zpfistupnénim v Univerzitni knihovné).

e Spolec¢né s pracemi, u kterych je pozadovano odloZeni zverejnéni, musi byt odevzdan pfislusny formular
v elektronické i tisténé podobé (zde k vyplnéni online nebo ru¢né). Vytistény vyplnény formular odevzdavejte do
knihovny spolecné s tisténou praci, elektronicka verze formulare se vklada do Stagu pred vyplnénim tdajl o
obhajobé. V ptipadé, Ze do knihovny nebude tento formulaf dodan, je plny text prace v Digitalni knihovné
automaticky zverejnén bez omezeni.

e  Elektronicka verze zavérecné prace mlze byt rozdélena do vice neZ jednoho souboru, pouze pokud ma ¢ast verejnou
a Cast neverejnou (nutné vyplnit formular ,Omezeni zverejnéni zavérecné prace nebo jeji ¢asti“, vice viz vyse) nebo
pokud jsou jeji pfilohy netextové povahy (napt. mapy, aplikace, video, audio, ... - méjte na zfeteli autorska prava).

e NAazev souboru s textem prace se tvofi dle nasledujiciho prikladu:
Prijmeni studenta Prvni pismeno krestniho jmena_ prvnidvevyznamovaslovaznazvu_pocatecni pismena jmena a prijmeni
vedouciho prace_rok obhajoby
Ptiklad: NovakovaH_KomparaceBankovnich_JP_2007.pdf
V pripadé rozloZeni prace do vice soubor( jsou nazvy tvoreny takto:

NovakovaH_KomparaceBankovnich_JP_1cast_2007.pdf
NovakovaH_KomparaceBankovnich_JP_2cast_2007.pdf
NovakovaH_KomparaceBankovnich_JP_3cast_2007.pdf
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